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PRESENTACION

El alumno que se inicia en los estudios universitarios debe conocer las técnicas del trabajo cientifico y sus
instrumentos; por lo que todo trabajo cientifico requiere de la planificacion, ejecucion, evaluacion y divulgacion de los
datos siguiendo unas pautas y requisitos basicos para su elaboracion y presentacidn, ya sea oral o escrita. De alli la
importancia del manejo de las Técnicas de Investigacion Documental, entendiendo como Técnica al conjunto de
instrumentos y medios a través de los cuales se efectua el método. Si el método es el camino, la técnica
proporciona las herramientas para recorrer ese camino. La técnica propone las normas para ordenar las etapas del
proceso de investigacion, proporciona instrumentos de recoleccion, clasificacién, medicion, correlacién y analisis de
datos. El presente programa recoge los aportes de las ultimas publicaciones especializadas en la materia
presentados en forma sencilla y adaptada a las necesidades de quienes se inician en el campo de la investigacion
cientifica, asumiendo su caracter flexible, es un programa que se puede ir modificando durante el trabajo
académico, siempre es posible ver las cosas de una manera diferente, aceptar -si no incorporar- nuevos puntos de

vista que maticen o perfeccionen los anteriores.

PROPOSITOS

Las Técnicas de Investigacion Documental solo pueden ser aprendidas y ensefiadas mediante la practica, es decir,
aplicando los principios sistematicos en realidades tangibles y concretas. Tomando como punto de partida estas
consideraciones, y teniendo en cuenta que la investigacion documental es la base de todo trabajo escrito y génesis
de los llamados marcos tedricos en muchas investigaciones, el presente programa tiene como propdsito

fundamental capacitar al alumno (a) para que en un texto: A) desentrafie el sentido y contenidos basicos. B)



encuentre y ordene metodologicamente su plan de ideas y C) sefale las relaciones internas entre sus partes, su
coherencia y sus contradicciones, es decir, para que esté en capacidad de efectuar un resumen, analisis y critica
interna de materiales bibliograficos, asi como, manejar los requisitos formales para su elaboracion.

Igualmente se pretende que el alumno describa, conozca y aplique las técnicas de recolecciéon de datos y las
normas y pautas basicas para la elaboracién de informes, monografias y trabajos especiales de grado (Tesis). Por
ultimo se indican qué aspectos deben tenerse en cuenta al escribir o realizar una exposicion oral de trabajos y

esquemas de investigacion.

OBJETIVOS

Al finalizar el programa el alumno estara en capacidad de:

1. Conocer y aplicar los principios basicos de la investigacion documental

2. Ubicar, revisar y seleccionar toda la informacion posible acerca de las obras que tratan el tema aplicando las
técnicas basicas de la investigacion documental

Conocer cada una de las partes que debe contener un trabajo escrito

Conocer y describir las caracteristicas de una buena redaccion

Presentar un trabajo escrito siguiendo las normas y pautas basicas para su elaboracion.

o 0 ke

Presentar oralmente el trabajo escrito siguiendo los requisitos basicos preestablecidos



OBJETIVO No. 1: Conocer y aplicar los principios basicos de la investigacion documental, a través del trabajo

practico.
CONTENIDO ACTIVIDAD DEL ACTIVIDADES DEL EVALUACION
SEMANA N°1-3 PROFESOR ALUMNO
v" La investigacion documental. Exposicién magistral v" Participar en la discusion de v' Taller

v" Definicion y clasificacion de
materiales documentales

v’ Ventajas e inconvenientes

v Cuestiones de evaluacion e
interpretacion:

v" Autenticidad, credibilidad,
representatividad, e interpretacion
del significado

v" Resumen analitico.

v" Analisis critico

v’ Etica de la investigacion

Presentacion de
modelos

Realizacién de casos
précticos

Discusion en clase
Recomendacién de
lecturas

cada uno de los puntos

v" Realizar trabajos practicos en
clase

v" Presentar el trabajo realizando
durante la clase.

v Trabajo escrito

RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: VALOR DE LA
Pizarrén, laminas, material, impreso y retroproyector EVALUACION
PESO 20%

BIBLIOGRAFIA:

Hochman, Elena y Marizta Montero. Técnicas de Investigacion Documental Cisneros fraile, Francisco y otros.
Introduccidn al Trabajo Universitario Miinch, Lourdes y Ernesto Angeles. Métodos y Técnicas de Investigacion

PONDERACION 50%




OBJETIVO No. 2: Ubicar, revisar y seleccionar toda la informacion posible acerca de las obras que tratan el tema
aplicando las técnicas basicas de investigacion documental

CONTENIDO ACTIVIDAD DEL ACTIVIDADES DEL i
SEMANA N° 4-5 PROFESOR ALUMNO EVALUACION
v' La busqueda de los datos: v" Exposicion magistral v' Participar en la discusion | v" Taller

v" Busqueda y consulta de
materias volimenes

v El subrayado

v" La técnica del fichaje. El
fichero. Clases de fichas

v’ Las microcomputadoras y el

proceso de investigacion.

v" Presentacion de modelos

v" Orientacion del trabajo
practico

v" Discusion en clase

v" Recomendacion de lecturas

de la clase

v" Realizar trabajos practicos

v" Trabajos escritos

RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: VALOR DE LA
EVALUACION
PIZARRON, LAMINAS, RETROPROYECTOR, MATERIAL BIBLIOGRAFICO, GUIAS. PESO 20%
BIBLIOGRAFIA:
PONDERACION 50%

- Hochman, Elena y Maritza Montero. Técnicas de investigacion documental

- Ander-Egg, E. Introduccion a las técnicas de investigacion documental

- Kellinger, F. Investigacion del comportamiento humano. Técnicas y metodologia.




OBJETIVO No. 3: Conocer cada una de las partes que debe contener un trabajo escrito

CONTENIDO ACTIVIDAD DEL ACTIVIDADES DEL .
SEMANA N° 6,7.8 PROFESOR ALUMNO EVALUACION
v' La redaccion del trabajo v" Exposicion magistral v Participar en la v' Taller

v" Estructura del trabajo

v' La introduccion

v" El indice: concepto, utilidad,
tipos, lugar de los indices

v" El cuerpo del trabajo

v" Las conclusiones

v' La Bibliografia: normas generales
para su presentacion, tipos.

v" Notas al pie de pagina, citas y
referencias.

v" Los apéndices: analisis y
explicacion de documentos
estadisticos, tipos de
representacion estadisticas

v" Presentar modelos

v" Coordinar y participar
conjuntamente con los
alumnos en el trabajo
practico

v' Sugerir lecturas

discusion de la clase

v’ Participar en el taller
aplicando los
conocimientos
previos

v" Elaborar trabajo escrito
siguiendo las pautas
sefialadas en clase.
(presentar al finalizar
el semestre)

v" Trabajo escrito

RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: VALOR DE LA
EVALUACION

PIZARRON, LAMINAS, RETROPROYECTOR, MATERIAL BIBLIOGRAFICO, GUIAS PESO 20%

BIBLIOGRAFIA: PONDERACION 50%

Hochman, Elena y Maritza Montero. Técnicas de investigacion documental

Hernandez, R. Collado, C y otros. Metodologia de la investigacion
Mercado, Salvador ;Como hacer una tesis?




OBJETIVO No. 4: Conocer y describir las caracteristicas de una buena redaccién

CONTENIDO ACTIVIDAD DEL. | ACTIVIDADES DEL .
SEMANA N°9-10 PROFESOR ALUMNO EVALUACION

v" Lenguaje, redaccion y estilo: v Exposicion v' Participar en la v’ Taller
v Requisitos de la comunicacion escrita magistral discusion de la v" Prueba escrita
v" (Qué es la redaccion? v’ Presentar clase
v" Forma y fondo modelos v’ Participar en el
v Normas generales de redaccion v" Orientar el taller taller
v (Qué es el estilo? practico v' Presentar
v Cualidades de un buen estilo: claridad, v Aplicar prueba resultados del

concision escrita taller
v Naturalidad, sencillez v Presentar
v’ Algunas sugerencias generales prueba escrita

RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: VALOR DE LA
EVALUACION

PIZARRON, LAMINAS, RETROPROYECTOR, MATERIAL BIBLIOGRAFICO, GUIAS PESO 10%

BIBLIOGRAFIA: PONDERACION 50%

- Sabino, Crlo ;Cémo hacer una tesis? Guia para elaborar y redactar trabajos cientificos
- Zorrilla, Santiago y Torres, Miguel. Guia para elaborar la tesis
- Pisano, Juan Carlos. Dinamicas de Grupo para la comunicacién




OBJETIVO No. 5: Presentar un trabajo escrito siguiendo las normas y pautas basicas para su elaboracion

CONTENIDO
SEMANA N°11-12

ACTIVIDAD DEL

ACTIVIDADES DEL

PROFESOR

ALUMNO

EVALUACION

v Normas para la elaboracion y
presentacion de trabajos escritos y
trabajos especiales de grado (Tesis)

v Esquema basico a seguir en la
elaboracion de un trabajo escrito

v Organizacion y presentacion del texto en
cuanto a: mecanografiado (tipo de letra,
espaciado interlineal, espacio entre
parrafos, margenes, organizacion de los
capitulos, listas de referencias y de los

anexos) y encuadernacion.

v' Case magistral

v' Presentacion de
modelos

v" Orientar trabajo

practico

v" Aclarar dudas a través

de la participacion en

clase

v' Participar en el taller

v’ Presentar trabajo

escrito.

v" Participacion en el
taller

v’ Trabajo escrito

RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: VALOR DE LA

PIZARRON, LAMINAS, RETROPROYECTOR, MATERIAL BIBLIOGRAFICO, GUIAS EVALUACION
PESO 20%

BIBLIOGRAFIA: PONDERACION 50%

- Universidad Pedagdgica Experimental Libertador. Vicerrectorado de Investigacion y Postgrado. “Manual

de trabajos de Grado de Especializacion y Maestria y Tesis Doctorales”

- Valles, Miguel. Técnicas Cualitativas de Investigacion Social Reflexion Metodologica y Practica

Profesional




OBJETIVO No. 6: Presentar oralmente el trabajo escrito siguiendo los requisitos basicos preestablecidos

CONTENIDO ACTIVIDAD DEL ACTIVIDADES DEL ,
SEMANA N° 13-15 PROFESOR ALUMNO EVALUACION
v' Presentacion oral del trabajo v" Clase magistral v' Participar en clase v" Exposicion oral
escrito v" Presentacion de (aclarar dudas)
v Guia para las exposiciones modelo para la v Exponer oralmente el
orales realizacion de la trabajo escrito sobre
v Requisitos de la exposicion oral exposicion oral el tema seleccionado
(lenguaje, extension, v" Orientar el proceso
conclusiones, criticas del de la exposicion por
ponente) parte de los
v" Principales técnicas de la alumnos
comunicacion oral
v' Uso y manejo del material de
apoyo
v Desenvolvimiento del método
expositivo
RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: VALOR DE LA
) ) ) ) EVALUACION
PIZARRON, LA’MINAS, RETROPROYECTOR, MATERIAL BIBLIOGRAFICO, GUIAS PESO 10%
BIBLIOGRAFIA: PONDERACION 50%

- Nérici,Emideo G. Metodologia de la Ensefanza
- Hochman, Elena y Maritza Montero. Técnicas de Investigacion Documental




BIBLIOGRAFIA

Ander-Egg, E. Introduccion a las técnicas de investigacion documental. 5ta Edicion. Editorial Humanitas. Buenos
Aires

Cisneros fraile, Francisco y otros. Introduccién al Trabajo Universitario. Grupo Editania. Madrid

Hochman, Elena y Maritza Montero. Técnicas de Investigacion Documental. Editorial Trillas. México

Hernandez, R. Collado, C y otros. Metodologia de la investigacion. Editorial McGraw-Hill Interamericana S.A.
México

Kellinger, F. Investigacion del comportamiento humano. Técnicas y metodologia. 22 Edicion. Nueva Editorial
Interamericana, S.A. México D.F.

Mercado, Salvador ;Cdmo hacer una tesis? Tesinas, informes, seminarios de investigacion y monografias. 22
Edicion. Limusa- Noriega Editores. México

Miinch, Lourdes y Ernesto Angeles. Métodos y Técnicas de Investigacién. Editorial Trillas. México

Nérici,Emideo G. Metodologia de la Ensenanza. Editorial Kapelusz Mexicana. México

Pisano, Juan Carlos. Dinamicas de Grupo para la comunicacion. Editorial Bonum. Argentina



- Sabino, Crlo ;Como hacer una tesis? Guia para elaborar y redactar trabajos cientificos. Editorial Panapo.
Caracas

- Universidad Pedagodgica Experimental Libertador. Vicerrectorado de Investigacion y Postgrado. “Manual de
trabajos de Grado de Especializacion y Maestria y Tesis Doctorales”. Caracas

- Valles, Miguel. Técnicas Cualitativas de Investigacion Social Reflexién Metodologica y Practica Profesional.
Sintesis sociologica. Madrid. Zorrilla, Santiago y Torres, Miguel (1986) Guia para elaborar una tesis. Nueva

Editorial Interamericana. México D.F.





